Sadan opretter du dig selv
som bruger pa
ansggningsportalen

7 trin til at oprette en brugerkonto i ansggningsportalen

TIP: Husk at have dokumentation for din identitet klar, som skal
uploades nar du opretter brugerkontoen.




Sadan opretter du en brugerkonto i ansggningsportalen:

Hvis du ikke har et aktivt institutionslogin og har du ikke mulighed for at benytte/gnsker du ikke at benytte NemID,
sa kan du oprette dig som bruger pa ansggningsportalen.

Sadan ggr du:

1. Veelg det gnskede kommunikationssprog og vaelg “Opret mig som bruger”
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2. Udfyld fgrst felterne For/Mellemnavne, Efternavn, Statsborgerskab og E-mail.
Husk at den mailadresse du benytter skal vaere aktiv. Det er den mailadresse vi benytter, nar vi senere kontakter dig,
f.eks. med svar pa din ansggning eller manglende dokumentation.

* Far/Mellemnavne Amanda

* Efternavn Test

* Statsborgerskab Danmark (DK) EI

* Email amandatest123@yahoo.dk
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3. Upload dernaest dokumentation for din identitet (pas eller anden billeddokumentation). Detforgar ved at
aktivere knappen "Browse” og veelge det gnskede dokument i din stifinder. Vaer opmaerksom pa de tilladte filtyper.
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Nar dokumentet er uploadet i systemet, bliver det synligt i dokumentlisten

* For/Mellemnavne Amanda
* Efternavn Test

* Statshorgerskab Danmark (DK) [
* Email amandatest123@yahoo.dk
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4. Herefter indtastes oplysninger om CPR-nummer. Har du et dansk CPR-nummer vaelger du denne

indtaster CPR-nummeret i feltet.

* For Mellemnavne Amanda

* Efternavn Test

* Statsborgerskab Danmark (DK)

* Email amandatest123@yahoo.dk
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Opret

Hvis du ikke har et dansk CPR-nummer har vi brug for en raekke yderligere oplysninger om dig, for at kunne oprette

dig som bruger pa ansggningsportalen. Du kan se hvilke nedenfor:

* For Mellemnavne Amanda

*Efternavn Test

* Statsbargerskab Danmark (DK) E|

* Email amandatest123@yahoo.dk
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5. Nar du har udfyldt de felter, der er relevante for dig og har uploadet dokumentation for din identitet, klikker du
knappen “Opret”. Pa skaermen far du en kvittering p3, at der er afsendt en aktiveringsmail til den mailadresse du har

angivet da du oprettede dig som bruger pa ansggningsportalen

i I ——
FD ® no-reply@umit.dk Aktivering af din brugerkonto p3 Ansegningsportalen Kesre Amanda | Velkomr

6. Aktiveringsmailen indeholder et link, som du skal klikke pa for at kunne fa adgang til at oprette en adgangskode. Er
linket ikke klikbart i din besked, kan du blot markere og kopiere det op i browseren.

no-reply@umit.dk | dag kl. 10

Til mig
Kazre Amanda |
Velkommen til Ansagningsportalen. Far dy kan logge pa systemet skal du aktivere din brugerkonto ved at oprette en adgangskode.

Felg linket nedenfor for at komme til oprettélse af adgangskode.

https://dans.stads dk/SelflUserReqgistration/faces
NewPassword.jspx?pswioken=glOY Mus4 L RkjIHHkIJwbPKOuilghZ02XbeuXGzAkth

oly39ARr&pURL BrowserLangua

NB! Ved senere login skal du veslge "Ansegningsportalen” som institution i WAYF. Linket udleber om 30 dage.

7. Nar du klikker pa linket far du adgang til siden hvor du kan oprette en adgangskode.

2.

Emailadresse amandatest123@yahoo.dk
* My adgangskode
* Gentast adgangskode

ok |



